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1 Obecna upresnéni priloh k formulari zadosti (uzavreni
smlouvy)

UPRESNENi DOKLADANi ENERGETICKE NAROCNOSTI BUDOV

U projektl zamérenych na Gspory energie v budovach, pripadné u rekonstrukci a vystavby budov,
jsou stanoveny specifické pozadavky na energetickou narocnost budov (Specificka kritéria
prijatelnosti). Je nutné dolozit deklarované hodnoty (dle specifickych kritérii prijatelnosti) formou
vyplnénych Gdajd v energetickém Stitku obalky budovy a v protokolu k energetickému stitku obalky
budovy dle normy CSN 730540-2:2007. Udaje musi byt podloZeny zpravou o energetickém auditu.

Predkladana zadost vcéetné vSech priloh musi byt spojena vjednom svazku. Zkompletovanou
zadost v listinné podobé tvori dva parafované vytisky formulare zadosti (vytisky z elektronického
prostiedi) a jedno provedeni radné€ ocislovanych povinnych priloh, v poradi podle &asti L
formulare Zadosti ve stanoveném informacnim systému (IS Bene-fill).

1.1.1 DOKLADY POZADOVANE JAKO PRILOHY FORMULARE ZADOSTI O PODPORU

» Doklad, ze kterého je patrna pravni subjektivita Zadatele - aktualni vypis z obchodniho
rejstiiku (ne starSi nez 3 meésice) &i jiného registru, zfizovaci listina u prispévkovych
organizaci, stanovy organizace - nedoklada se u obci, mést, krajd a fyzickych osob;

* Doklad, kterym je urc¢ena osoba povérena jednanim s Fondem - plnd moc v souladu
s § 31 zakona ¢. 40/1964 Sb., obcansky zakonik, v platném znéni (nebo v souladu s jinym
relevantnim pravnim predpisem) pro pracovnika povéreného jednanim s Fondem
(doporucuje se, aby osoba povérena jednanim s Fondem byla u obci ¢lenem zastupitelstva
a u spolecnosti a organizaci zaméstnancem dané spolec¢nosti, resp. organizace).

« Uzemni rozhodnuti (popf. Gzemni souhlas) v souladu se zakonem ¢&. 183/2006 Sb.,
o uzemnim planovani a stavebnim radu (stavebni zakon) - v pripadé stavebnich investic,
na stavbu v celém rozsahu s potvrzenim nabyti pravni moci, popfipad€ stanovisko
prislusného stavebniho Uradu, Ze je stavba v souladu s Uzemné-planovaci dokumentaci a
nepodléhd tzemnimu Fizeni, dale stavebni povoleni (pokud bylo vydano).

» Aktualni vypis z katastru nemovitosti (ne starsi nez 3 mésice) - z evidence nemovitosti
a snimek katastralni mapy. V pripadé zateplovani budov verejného sektoru musi byt zadatel
vlastnikem budovy. Pro tento Ucel se za vlastnika povaZuje i subjekt, ktery predmét podpory
podle zakona spravuje (napfriklad prispévkové organizace).

* Energeticky audit budovy - je pozadovan u vSech zadosti. Musi byt zpracovan podle
zakona ¢. 406/2000 Sb., o hospodareni energii, ve znéni pozdé&jsich predpisl, a vyhlasek ¢.
213/2001 Sb. a ¢. 425/2004 Sb., kterymi se vydavaji podrobnosti nalezitosti energetického
auditu. Navrzené opatieni, na které je Zadano o poskytnuti podpory, musi byt v souladu s
doporucenou variantou vyplyvajici z energetického auditu. Energeticky audit nesmi byt v
dobé predloZeni k Zadosti starsi vice nez 2 roky.

* Energeticky Stitek obalky budovy v¢. protokolu k energetickému Stitku obalky budovy dle
normy CSN 730540-2:2007- pokud neni soucasti priloh energetického auditu. Protokol k



energetickému Stitku obalky budovy bude zpracovan pro pQvodni stav i pro stav po
realizaci navrzeného opatreni.

Polozkovy rozpocet (original dokladu) - Struktura a ¢lenéni rozpoctu bude odpovidat
béZnému polozkovému rozpoctu, tzn. ¢lenéni na stavebni objekty a provozni soubory.
V ramci téchto objektd bude rozpocet dale clenén na polozky, které mohou byt
agregované, avSak pouze do té miry, aby bylo mozno posoudit zdkladni technické
parametry stavby (plocha, tloustka a material tepelné izolace, plocha oken a dveri apod.).
PredloZeny rozpocet musi byt stvrzen zpracovatelem rozpoctu a ovéren zadatelem.

Budou-li soucasti Zadosti o podporu kromé nakladd na vlastni investici i naklady
na projektovou pfripravu (napr. naklady na projektovou dokumentaci, energeticky audit
apod.) nebo naklady na dozor v pribéhu vystavby, predlozi Zadatel o podporu kumulativni
propocet veskerych nakladl. Tento propocet musi byt stvrzen zpracovatelem a ovéren

Zadatelem.

Odbornym posudkem pro potieby Programu je energeticky audit budovy v¢. protokolu k
energetickému stitku obalky budovy dle normy CSN 730540-2:2007.

Prohlaseni o zateplovanych plochach - prohlaseni pri realizaci zlepSeni tepelné
technickych vlastnosti obalky budov (v pripadé skupinového projektu pro kazdy projekt
zvlast).

Cestné prohlaseni o zajiSténi vlastnich zdroji - zajisténi spolufinancovani do vyse
celkovych naklad( projektu.

UPOZORNENI:

U jednotlivych projektt je Fond opravnén stanovit dalsi pozadavky na doloZeni Gdaja.

1.1.2 DOKLADY POZADOVANE KE SMLOUVE O POSKYTNUTi PODPORY

Projektova dokumentace - je predkladana jako soucast zadavaci dokumentace dle ¢l. 7
odst. 7 smérnice ke schvaleni Fondu.

Aktualni prohlaseni o platcovstvi DPH - v piipadé€, ze prijemce je platcem DPH, ale nebude
na predmét podpory uplathovat odpocet DPH, doplni prohlaseni o tuto skutecnost
(v¢. zdGvodnéni). V pripadé, Ze prijemce bude uplatihovat ¢asteény narok na odpocet dané
dle § 72 odst. 5 zadkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty, v platném znéni, doplni
prohlaseni o tuto skute¢nost a uvede roc¢ni vyporadaci koeficient za posledni rok.

Podklady pro stanoveni pripustné vySe verejné podpory - u projektd podléhajicich
pravidlim verejné podpory:

Smlouva/-y na zpracovani projektové dokumentace, pripadné dalsi projektové pripravy,
resp. objednavka a faktura za provedené prace - pokud Zadatel Zada o podporu na
projektovou pripravu.

Stavebni povoleni s nabytim pravni moci nebo ohlaseni stavby vcetné pripadného
souhlasu s provedenim ohlasené stavby dle zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim
planovani a stavebnim radu (stavebni zakon), v platném znéni.

Smlouva/-y o dilo, véetné polozkového rozpoctu a finanéniho harmonogramu.



Doklady prokazujici dodrzeni zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, v platném
znéni, v€etné prislusnych smluv o dilo, pokud je poZadovana podpora na realizaci investice,
odborny dozor, projektovou pripravu.

Doklad o technickém a autorském dozoru nad stavbou, pokud podléhd zakonu
¢. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim radu (stavebni zakon), v platném znéni
- dolozeni opravnéni/kvalifikace fyzické osoby provadéjici odborny dozor nad realizaci
stavby.

Smluvni doklady o autorském a technickém dozoru nad stavbou, vcéetné dokladi
prokazujicich dodrzeni zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, v platném znéni
(pokud zadatel zada o podporu na naklady s tim spojené).

Aktualizace realiza¢nich termint

Kopie smluv o zfizeni a vedeni bankovnich ucta, které budou pouzivany pri financovani
projektu (tj. Gcet, na ktery bude poskytovana podpora a Gcty pouzivané k uhradé faktur).

Doklady prokazujici zaji$téni vlastnich zdrojt.

UPOZORNENI:

U jednotlivych projektt je Fond opravnén stanovit dal$i pozadavky na doloZzeni Gdaju

1.1.3 DOKLADY POZADOVANE K ZAVERECNEMU VYHODNOCENI

Aktualni prohlaseni o platcovstvi DPH - pokud je zadatel platcem DPH, avsak neni
opravnén na predmét podpory uplatfiovat odpocet DPH, dolozi tuto skutec¢nost ¢estnym
prohlasenim véetné zdlvodnéni.

Soupis faktur vcéetné jejich vécné naplné - soupis faktur vyplyvajicich ze vSech smluv o dilo
(fakturace na zpusobilé i nezpUsobilé vydaje), pokud nebyly predlozeny v pribéhu
realizace.

Protokol o predani stavenisté, u nestavebnich projektd jiny relevantni doklad o zahajeni
realizace.

Protokol o predani a prevzeti dokoncené stavby (nebo dodévky), u nestavebnich projektd
jiny relevantni doklad o ukonceni realizace.

Doklad o povoleni uzivani stavby k trvalému provozu v souladu se zdkonem ¢. 183/2006
Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim radu (stavebni zakon), v platném znéni (kolaudacni
souhlas, doloZeni osloveni stavebniho uradu, pripadné pisemny souhlas, ze stavbu lze
uzivat), v pripadé€, ze bylo povoleno uzZivani stavby ke zkuSebnimu provozu dolozit i
relevantni povoleni. U nestavebnich projektd jiny relevantni doklad (protokol) o uvedeni
zarizeni do trvalého provozu.

Doklad prokazujici vlastnictvi predmétu podpory (pokud nebylo doloZeno jiz drive).

Stanovisko projektanta k realizované akci (Potvrzeni souladu realizace s projektovou
dokumentaci predlozenou pred vydanim Smlouvy, pripadné zdlvodnéni provedenych
zmén).

Stanovisko energetického auditora k realizované akci a dosaZzenym prinosim
(energeticky auditor dolozi potvrzeni skute¢né dosazené Uspory a snizeni emisi CO, a
porovna tyto hodnoty s energetickym auditem predlozenym k Zadosti (pripadné s jeho
aktualizaci). Stanovisko bude obsahovat i potvrzeni, ze dosaZzené parametry vychazeji ze
skute¢nych udajl, pripadné ze byly odborné dopocteny.



» Faktury na nakup vyrobki, zafizeni a technologii a realizaci opatreni.

» Faktury na prace souvisejici s pripravou a realizaci opatieni.

UPOZORNEN;:

* U jednotlivych typl projektl je Fond opravnén stanovit dal$i pozadavky na dolozeni tdaju.

Vv s

Opatreni musi smérovat k postupnému dosazeni nizkoenergetického nebo vyssiho standardu pro
energetickou naro¢nost budov.

1.1.4 TABULKA ,J" ZADOSTI U SKUPINOVYCH PROJEKTU €I PRI REALIZACI ViCE OPATRENI
NAPR. U ) 0)

Formular ,J* vyplnite v IS BENE-FILL. Spolu s dal$imi relevantnimi tabulkami ve vytisténé podobé je
ho tfeba dodat jako prilohu k Zadosti. Pfed vyplnénim zalozky ,J” Zadosti je nejprve nutné vyplnit
v tabulce ,Skupinové projekty” jednotlivé podprojekty samostatné projekty (pro budovy, na néz je
vypracovan samostatny energeticky audit). Zalozku ] neni tfeba vyplnovat, pokud je na zéalozce B
v tabulce Skupinové projekty uveden pouze jeden projekt.

1.1.5 DOKLAD O SKUTECNYCH ZATEPLOVANYCH PLOCHACH

Povinnou pfrilohou zadosti o poskytnuti podpory v ramci programu Zelena usporam - Realizace
Uspor energie v budovach verejného sektoru pfri realizaci zlepSeni tepelné technickych vlastnosti
obalky budov je tzv. ,Prohlaseni o zateplovanych plochach” (Prohlaseni). Prohlaseni dle vzoru nize
musi byt potvrzeno zpracovatelem projektové dokumentace prikladané k zadosti (v pripadé
skupinového projektu pro kazdy projekt zvlast).

VZOR

Nézev projektu/ndzev jednoho ze skupinowych projektt I

\Wméra dle projektové
dokumentace ()

Plocha zateplované konstrukce - obvodové zdivo

Plocha zateplované konstrukce - wplné

Plocha zateplované konstrukce - stiecha, strop ¢i podiaha

Celkem 0

Pozn.:
Wmeéra dle projektové dokumentace =vyméra v souladu s polozkovym rozpoctem projektu (vcetné zateplovanych ploch osténi, atik, soklt atd.)
V pripadé skupinového projektu (viz. zdlozka B Zddosti) vyplnit tabulku (spolecné s pripadnym komentdrem) pro kazZdy projekt zvidst.

Wplrite v piipadé znacnych rozdild mezi vystupy Protokolu k energetického stitku obdlky budovy a projektové dokumentace (PD)
Wjddreni zpracovatele PD (text):
obvodové zdivo:
wplné:
strecha, strop ¢i podlaha
Podpis:

projektant statutdrni zdstupce Zadatele




1.1.6 POSTUP PRO ZOHLEDNOVANIi USPOR ENERGIE A EMISI Z OPATRENI, KTERE BYLY

~ . o

PROVEDENY BEZ PODPORY VEREJNYCH ZDROJU

Pri bodovém hodnoceni mohou byt zapocitany i Gspory (energie a emisi) ze souvisejicich opatreni
(energetickych nebo pfrispivajicich ke snizeni imisni zatéze) provedenych Zadatelem bez podpory
verejnych zdrojd. Tento postup Ize uplatnit na zaklad€ spInéni nasledujicich podminek:

a) Zohledriované opatreni v¢etné vycislenych Gspor musi byt navrzeno v energetickém auditu nebo
odborném posudku.

b) Opatreni musi byt zrealizovano nejdrive po vypracovani energetického auditu nebo odborného
posudku, ne v3ak dfive nez rok pred podanim Zadosti a nejpozdéji do doby dokonceni realizace

s vz

opatreni, na které je poskytovana podpora v ramci relevantni Zadosti.

c) Do terminu zavérec¢ného vyhodnoceni akce prijemce podpory doloZi potvrzeni energetického
auditora (pripadné zpracovatele odborného posudku) o provedeni vSech navrhovanych opatreni
zohlednénych ve vykazovanych Usporach uvedenych v Zadosti.

U vsech zateplovanych/rekonstruovanych budov se zachovalymi ventila¢nimi otvory v podstresi,
resp. v atikach budov, je nezbytné zachovat vSechny tyto ventilacni otvory a jejich pristupnost pro
pripadny vyskyt netopyrl ¢i hnizdéni roryse obecného nebo zajistit v odpovidajicim rozsahu jejich
nadhradu (prefabrikaty s otvory, budky pro rorysy obecné a netopyry) - viz metodické instrukce
k dispozici na www.rorysi.cz - zptsob navrzeného reseni musi byt uveden v technické dokumentaci
predkladaného projektu.

V pripadé€, ze pred zahajenim stavebnich praci pfi zateplovani/rekonstrukci budov nebo v jejich
pribéhu bude zjistén vyskyt netopyrd nebo roryse obecného, musi zadatel neprodlené pozastavit
stavebni prace a tuto skutecnost ohlasit a projednat s prisluSnym organem ochrany prirody a
krajiny.

Zduavodnéni:

Rorys obecny je dle § 48 zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané prirody a krajiny, ve znéni pozdé€jsich
predpist (dale ,ZOPK"), a dle vyhlasky ¢. 395/1992 Sb. Ministerstva Zivotniho prostiedi, zarazen
mezi zvlasté chranéné druhy v kategorii ,ohrozeny”. Obdobné vsechny druhy netopyrt, které se
vyskytuji na nasem uzemi, jsou dle vySe uvedenych zakonnych predpist zarazeny mezi zvlasté
chranéné druhy v kategorii ,silné ohrozeny” ¢i , kriticky ohrozeny”.

Problém pro tyto ZzivoCichy znamenaji predevsim celkové rekonstrukce budov, Casto spojené
se zateplovanim, pri nichz zpravidla dochazi k uzavirani ventila¢nich praduchlt & kjejich
opatrfovani ochrannymi mrizkami, popr. k prekryvani dilatacnich spar mezi jednotlivymi bloky
budov. To Casto vede k zamezeni pfistupu téchto ZivocCicht do ventilacnich priduchld a dutin v
budovach. V disledku toho hrozi riziko fatalniho dopadu na jedince roryst obecnych &i netopyrd,
kterym v dUsledku nesetrné rekonstrukce a uvéznéni ve ventilacnich pridusich/dutindch hrozi
realné riziko usmrceni. Vzhledem k vysokému tempu rekonstrukénich praci probihajicich plosné na
celém tzemi Ceské republiky jsou vy$e popsanymi zasahy ohroZeny nejen lokalni populace téchto
zvlasté chranénych druhd, ale v kone¢ném disledku i populace celorepublikové.



1.2 UPRESNENI PRAVIDEL PRO VEREJNOU PODPORU

PFi posuzovani mozné verejné podpory u konkrétniho projektu a typu Zadatele je rozhodujici
odpovéd na otdzku, zda podpora poskytnutd projektu muze ovlivnit trzni prostfedi a narusit
hospodarskou soutéz. Zasadou je, ze pokud s predpokladanou investici bude souviset ekonomicka
¢innost, a to zvlasté¢ v pripad€, kdy v oblasti této ekonomické cinnosti existuje rozvinuty
hospodarsky trh (tj. existuji podnikatelské subjekty, které tuto ekonomickou cinnost zajistuji na
komer¢nim principu), jedna se vzdy o verejnou podporu, bez ohledu na typ Zadatele.

Pokud by poskytnuti podpory vedlo k posileni finanéni pozice a rozsifeni finanéni moznosti
prijemce podpory tim, Ze mu umozni snizit naklady na realizaci opatreni vzhledem k jeho moznym
konkurentiim, jde o potencialni riziko naruseni hospodarské soutéZze a ovlivnéni obchodu a je
spInén defini¢ni znak verejné podpory.

Predpoklada se, Ze vsechny projekty podnikatelskych subjektt (a to i subjektt ve 100% vlastnictvi
mésta, obce ¢i jinych verejnopravnich subjekt(), které jsou podporovatelné v ramci programu
Zelena Usporam, zakladaji verejnou podporu.

1.2.1 VEREJNA PODPORA - BLOKOVA VYJIMKA:

Od 29. 8. 2008 vstoupil v platnost novy predpis upravujici poskytovani verejné podpory - Narizeni
Komise (ES) ¢. 800/2008 (obecné narizeni o blokovych vyjimkéach, tzv. GBER). K podpisu Smlouvy
se SFZP - pro projekty &erpajici podporu dle GBER je nutno dolozit dodrzeni nasledujicich
podminek.

Pocet Roéni obrat Uhrn vSech| Typ podniku | Podpora v oblasti
zaméstnanai aktiv (v % ze zpisobilych nakladi)
<50 <10 mil. & <10 mil. € maly podnik 40 %
< 250 <50 mil. € <43 mil. € | stitedni podnik 30 %
> 250 > 50 mil. & > 43 mil. € | velky podnik 20 %

Velké podniky prokazi motivaéni Ucinek podpory, a to dolozenim minimalné¢ jednoho z
nasledujicich faktora:

a) znacné zvétseni velikosti projektu ¢i ¢innosti v disledku podpory;

b) znac¢né zvétSeni rozsahu projektu ¢i ¢innosti v ddsledku podpory;

c) znacné zvyseni celkové Castky vynaloZzené prijemcem na projekt ¢i ¢innost v disledku
podpory;

d) znaéné zvyseni rychlosti dokonceni prislusného projektu ¢i prislusné Cinnosti.

Zadatelé z fad podnikatelskych subjektt dale doloZi, Ze podnik neni vylouéen z podpory na zakladé
nasledujicich definic (nejedna se o podnik v obtizich ani o podnik, na ktery byl vydan inkasni
prikaz). Podpora nesmi byt poskytnuta podniku:

* na ktery byl vydan inkasni prikaz po predchazejicim rozhodnuti Komise prohlasujicim, ze
podpora je protipravni a neslucitelna se spole¢nym trhem;

e podnikdim v obtizich.

Maly nebo stfedni podnik se povazuje za podnik v obtizich, pokud splniuje tyto podminky:



a) v pripadé spole¢nosti s ruc¢enim omezenym, kde doslo ke ztrat€ vice nez poloviny
zakladniho kapitalu a kde ke ztrat€ vice nez jedné cCtvrtiny tohoto kapitalu doslo za
poslednich 12 mésicd, nebo

b) v pripadé spolecnosti, v niz alespon nékteri spolecnici pln€ rudi za zavazky spolecnosti, kde
doslo ke ztrat€ vice nez poloviny jejiho kapitalu zaznamenaného v Ucetnictvi této
spolec¢nosti a kde ke ztraté vice nez jedné Ctvrtiny tohoto kapitalu doslo za poslednich 12
mésicd; nebo

c) kde nehledé€ na to, o jaky typ spole¢nosti se jedna, podnik splfiuje podminky vnitrostatniho
prava pro zahajeni kolektivniho Upadkového rizeni.

Maly nebo stfedni podnik, ktery existuje méné nez tfi roky, se po uvedenou dobu pro Ucely tohoto
narizeni povazuje za podnik v obtizich pouze tehdy, pokud spliuje podminky stanovené
pododstavci pism. c).

1.2.2 CERPANIi PODPORY DLE NARIZENi 1998/2006 - PODPORA DE MINIMIS

Podpora de minimis nesmi prekrocit ¢astku 200 000 EUR pro jeden subjekt ve trech po sobé
jdoucich ucetnich obdobich. V pripadé, kdy Zadatel v priibéhu tri let pred podanim zadosti cerpal
podporu de minimis na jiné projekty, predklada soupis predchozich ¢erpani jako jednu z pfiloh
k Zadosti o podporu z programu Zelena Usporam.Kurz prepoctu se stanovi ke dni rozhodnuti
ministra o poskytnuti dotace.

s vz

O soucet téchto cerpani se pri vypoctu maximalni mozné podpory krati ¢astka dotace. Pokud
k ¢erpani doslo v prvnim ze tfi sledovanych let, toto Cerpani zapocitano nebude, nebot je mozné
ocekavat, ze do data vydani smlouvy jiz tento idaj nebude aktualni.

1.2.3 PODPORA DLE ,,CESKEHO DOCASNEHO RAMCE"

Na projekty Ize ¢erpat podporu také dle ,Docasného ramce”. Podpora dle tohoto predpisu se ridi
podobnymi pravidly jako podpora v rezimu de minimis, zejména z hlediska zptsobilosti vydaju a
miry podpory, kterou je mozno Cerpat az do vyse 90 % celkovych zpUsobilych vydajl, zde do
maximalni vyse 500 000 eur na projekt.

Podpora dle docasného ramce se pouZije alternativn€ pro vSechny projekty Cerpajici podporu
v rezimu de minimis a verejnou podporu podle relevantnich predpisa.

Pro stanoveni maximalni vySe dotace Zadatel predklada doklady o predchozim ¢erpani podpor dle
pravidla de minimis a dle do¢asného ramce za obdobi od 1. 1. 2008 k datu podani Zadosti.

Podporu dle do¢asného ramce bude mozno poskytovat do 31. 12. 2010 (do tohoto data musi byt
vydano rozhodnuti ministra o poskytnuti dotace v rdmci Programu ZU).
1.2.3.1 VEREJNA PODPORA PROJEKTUM, NA NEZ SE VZTAHUJE ZAVAZEK VEREJNE SLUZBY (SGEI)

U zdravotnickych =zafizeni, ktera prokazou povérfeni zavazkem verejné sluzby v souladu
s Rozhodnutim 2005/842/ES, Ize poskytnout podporu ve vysi az 90 % z celkovych zpUsobilych
vydaju.

1.2.4 PRIJEMCI PODPORY

Prijatelni budou nasledujici prijemci podpory. Pravni predpis upravujici danou kategorii je uveden
v priloze €. 4 smérnice ¢. 7/2010.
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Préavni forma prijemct podpory Typ subjekt Vztah k verejné podpore
/podoblasti podpory
Obce a mésta verejnopravni podnik
S 5 : nejsou primarné zakladany
Prispévkové organizace a . .
L 5 , - L pro hospodarskou cinnost,
organizacni slozky obci a | verejnopravni .. .
# ale mohou ji vykonavat -
meést .
pak podnik
Svazky obci verejnopravni podnik
nejsou primarné zakladany
Prispévkové organizace a - P pro hospodarskou cinnost,
e o verejnopravni N )
organizacni slozky krajt ale mohou ji vykonavat -
pak podnik
Kraje verejnopravni podnik
g - nejsou primarné zakladan
Ceska republika - ! P Ly . Y
R . . L pro hospodarskou cinnost,
prostrednictvim verejnopravni . ,
S - - ale mohou ji vykonavat -
organizacnich slozek statu .
pak podnik
nejsou primarne zakladany
S : : 2 . L pro hospodarskou cinnost,
Prisp&vkové organizace-stat | verejnopravni .. .
ale mohou ji vykonavat -
pak podnik
nejsou primarne zakladany
Verejné a statni vysoké . - pro hospodarskou cinnost,
i verejnopravni .. .
Skoly ale mohou ji vykonavat -
pak podnik
Obchodni spolec¢nosti
vliastnéné ze 100 % majetku . ., .
: 2 .., .| verenopravni podnik
obcemi ci jinymi
verejnopravnimi subjekty
nejsou primarne zakladany
Obcanska sdruzeni soukromé pro hospodarskou cinnost,
ale mohou ji vykonavat
nejsou primarne zakladany
Cirkve a nabozZenské . . L pro hospodarskou cinnost,
= : verejnopravni .. .
spolec¢nosti ale mohou ji vykonavat -
pak podnik
Obecné rospesné , i imarné 4da
prosp soukromé nejsou primarne zakladany

spolec¢nosti

pro hospodarskou cinnost,
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Pravni forma prijemct podpory Typ subjekt Vztah k verejné podpore
/podoblasti podpory

ale mohou ji vykonavat-pak
podnik

nejsou primarné zakladany
pro hospodarskou cinnost,

Nadace a nada¢ni fondy soukromé .. .
ale mohou ji vykonavat-pak
podnik
nejsou primarne zakladany
Vseobecna zdravotni _ S pro hospodarskou cinnost,
i verejnopravni N )
pojistovna ale mohou ji vykonavat -
pak podnik
nejsou primarné zakladany
i . _ - pro hospodarskou cinnost,
Statni organizace verejnopravni

ale mohou ji vykonavat -
pak podnik

1.3 PRAVNIi STAV PREDMETU PODPORY

Pokud jde o pravni stav pfedmétu podpory, je tfeba, aby nebyl nijak pravné zatizen, zejména nebyl
zastaven ve prospéch jiné osoby. Neodstrani-li Zadatel pripadné pravni zatizeni vaznouci na
predmétu podpory ve Ihi(té stanovené Fondem, podpora nebude poskytnuta. Vyjimku moze
povolit Ridici organ v piipadé dostate¢né jistoty, Ze pravni zatizeni predmétu podpory neohrozi
plnéni Gcelu projektu ani jeho udrzitelnost po stanovenou dobu. K tomu je tfeba, aby zadatel po
obdrzeni dopisu o akceptovani zadosti bez zbyte¢ného odkladu o pripadném pravnim zatizeni
predmétu podpory informoval pravnika akce.

Povinnost, Ze ani v budoucnu, po stanovenou dobu nasledujici po realizaci opatieni, nebude
predmét podpory pravné zatizen, bude stanovena i ve Smlouvé o poskytnuti dotace. Vyjimku muze
povolit Ridici organ v pripadé dostate¢né jistoty, e pravni zatizeni predmétu podpory neohrozi
pInéni tcelu projektu ani jeho udrzitelnost po stanovenou dobu.

Predmétem podpory se pro tento Ucel rozumi véci, které maji byt s pozadovanou podporou
porizené (popripadé rekonstruované, upravené, nebo jinak vyrazné€ zhodnocené), jakoz i budovy
(stavby) a pozemky, ve kterych (na kterych) maji byt umistény.

2 BONIFIKACE PROJEKTU, KTERE JSOU SOUCASTIi INTEGROVANEHO PLANU
ROZVOJE MEST

Pokud je projektovy zamér soucasti Integrovaného planu rozvoje mést, bude dle usneseni vlady
CR ¢. 883/2007 ze dne 13. 8. 2007, v upraveném znéni ze dne 11. ¢ervna 2008, bonifikovan 10 %
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z celkového obdrzeného bodového hodnoceni. Mésto potvrdi, Ze predkladany projekt je soucasti a
v souladu s cili a prioritami schvaleného Integrovaného planu rozvoje mésta. Toto potvrzeni doda
zadatel jako prilohu k zadosti o poskytnuti dotace z programu Zelena Gsporam - Realizace Uspor
energie v budovéch verejného sektoru; jeho vzor je na strankach Ministerstva pro mistni rozvoj CR.

3 PREDKLADANI ZADOSTI (ADMINISTRACE)

3 1 L ¥ z - < < s~ oz ’

Vyzva byla zverejnéna na webu SFZP dne 21. 6. 2010 a definuje a upresriuje oblast podpory, typy
zadatel, omezeni v ramci vyzvy, ¢asovy harmonogram prijmu Zadosti, zakladni pravidla prijmu
Zadosti.

3.2 PODACI MiSTA

Podacimi misty pro potieby doruéeni Zadosti jsou krajska pracovisté SFZP. Aktualni adresar
podacich mist téchto pracovist naleznete na http://www.sfzp.cz/sekce/539/krajska-pracoviste/.

3.3 POSTUP PRI PODAVANI ZADOSTI

s vz

e Podani zadosti Ize popsat nasledujicim zplsobem:

e vyplnéni  ZAdosti  prostrednictvim  elektronického formulare  Zadosti  (viz
www.zelenausporam.cz)

e zkompletovani zadosti

«  7adosti v listinné podobé véetné priloh dorucit na KP SFZP

» kontrola pfijatelnosti kompletni zadosti a odstranéni nedostatkl v zadosti
* akceptace (neakceptace) zadosti, pisemné oznameni zadateli

3.3.1 VYPLNENi ZADOSTI PROSTREDNICTVIM ELEKTRONICKEHO FORMULARE

Nejdiive je nutné vyplnit formular zadosti v elektronické podobé v tzv. BENE-fillu. Zadatel si musi
zalozit uzivatelsky Ucet. Ten se sklada z e-mailové adresy Zadatele a jeho jména a hesla. Tento Ucet
slouzi k ochrané adajd. V prostiedi Bene-fillu probiha komunikace mezi zadatelem a SFZP. Déle se
do aplikace zadatel prihlasuje podobné jako napf. do e-mailové posty.

« Zadost je ¢lenéna do né&kolika tzv. zaloZek znacenych velkymi pismeny.
e Zadost neni nutné vyplnovat najednou, ale v krocich, které se daji ulozit.
» Chybna pole jsou znacena cervené a budete vyzvani k jejich oprave.

e Zzadost je prohlasena za formalné Uplnou, pokud udaje ze zalozky v Bene-fillu souhlasi
s doloZenymi prilohami tj.:

¢ pocet stran

* vydavatel/zpracovatel dokumentu

¢ datum vydani

¢ (islo jednaci

Pokud dokument obsahuje vice cisel jednacich, vypliuje se do prislusné kolonky heslo: viz
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soupis.

!llv s II -I/ I I/ /v/I .

*  Kompletné vyplnénou elektronickou podobu zadosti Zadatel potvrdi kliknutim na ikonu
~Odeslani Zadosti”. Bene-fill zddost uzamkne a zpfistupni ji zprostredkujicimu subjektu
SFZP ke kontrole.

3.3.2 ZKOMPLETOVANI ZADOSTI
* Zkompletovani zadosti je popsano podrobné v bodé 1.1 téchto pokynu.

* Po odeslani zadosti v elektronické podobé&€ a vygenerovani ID ¢&isla je nutné zadost
dvakrat vytisknout. Obé paré musi byt podepsana statutarnim zastupcem nebo osobou
povéfenou za jednani se SFZP. Statutarni zastupce musi rovnéZ potvrdit svym
podpisem vSechna cestna prohlaseni.

3.3.3 ZADOST DORUCENA NA KP SFZP vV LISTINNE PODOBE

Zadost se véemi poZadovanymi Gdaiji a doklady v zalepené a oznacené obalce (krabici apod.) musi
byt doruc¢ena na podaci misto KP SFZP CR nejpozdéji do konce vyhlasené Ihaty pro predkladani
zadosti. V pripadé zasilani poStou je teba pocitat s primérenou ¢asovou rezervou na doruceni.
V jedné obalce/krabici mizZe byt pouze jedna zadost.

3.3.4 KONTROLA PRIJATELNOSTI ZADOSTI A ODSTRANENI NEDOSTATKU V ZADOSTI

A. Formalni kontrola tGplnosti a kontrola obecné prijatelnosti

odevzdani v terminu,

Udaje ve formulari,

doloZeni povinnych pfFiloh,

soupis doloZenych povinnych pfiloh.

B. Doplnéni / oprava Zadosti

Zadatel dostane e-mailovou vyzvu k doplnéni ¢ opravé, prisluiné tdaje opravi/doplni a odesle
zpét. Zadateli bude vracena zadost, ktera nebude spliiovat dané pozadavky.

C. Kontrola specifické prijatelnosti

projekt realizovan v CR

dodrzeni pravnich predpist

zdroje kofinancovani

soulad se zasadou ,znecistovatel plati”
soulad s vyzvou

soulad Udajl v zadostech s Gdaji v dokladech

uspory energie vztaZzeny pouze na stavajici budovu a jeji stavbu pro vytapéni musi budova
po realizaci splnovat hodnotu Uem, N+ podle odst. 9.1 CSN 730540-2 (znéni duben 2007).

realizaci projektu dojde k Gspore emisi CO;

3.3.5 AKCEPTACE ZADOSTI

Je-li Zadost formalné€ Uplna a posouzena jako prijatelna, je akceptovana a vysledek je pisemné
oznamen zadateli.

Po akceptaci Zzadosti bude provedeno hodnoceni a vybér projektu a nasledné€ jeho schvalovani.
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Hodnotici kritéria a postup hodnoceni jsou uvedeny ve Vyzvé podpory budov verejného sektoru
vramci Programu Zelena Usporam, ktera je vyvé€Sena na webu http://verejne-
budovy.zelenausporam.cz/cz/.

3.4 PO AKCEPTACIZADOSTI
Po akceptaci Zadosti bude provedeno hodnoceni a vybér projektl k jejich naslednému schvalovani.

Po akceptaci zadosti Ize provést zadavaci rizeni na stavebni prace a dodavky. Financovani akce
muze zacit az po uzavi'eni Smlouvy s Fondem.

3.4.1 ZpUSOB HODNOCENI A VYBER PROJEKTU
Vybérova (hodnotici) kritéria pro danou vyzvu v ramci programu Zelena tsporam Ize obecné
rozdélit do dvou nasledujicich skupin:

» technické s vahou 50 % na celkovém hodnoceni,

* ekologické s vahou 50 % na celkovém hodnoceni.

Projekty realizované v ramci region strukturalné postizenych, strukturalné slabych ¢i regionl s
vysoce nadpriimérnou nezaméstnanosti dle usneseni vliady CR ¢ 1005/2004 ze dne 20. 10. 2004
nebo projekty realizované v ramci Integrovanych planti rozvoje mést dle usneseni vlady CR ¢&.
883/2007 ze dne 13. 8. 2007 ve znéni pozdéjsich predpist budou v souladu s vySe uvedenymi
usnesenimi bonifikovany navic 10 % z celkovych obdrzenych bodu.

3.4.2 TECHNICKA A EKOLOGICKA KRITERIA HODNOCENI{ PROJEKTU

1) Technicka Groven projektu

1. Mérna finan¢ni narocnost zatepleni budovy
Indikator x1 - pomér vazeného souctu financnich narocnosti jednotlivych prvku Pocet bodu
obalky projektu / standardni finanéni naro¢nosti (obvodovy plast 1450 K¢ bez
DPH, okna 5000 K¢ bez DPH, strecha 1275 K¢ bez DPH)*100)).(Vysledné body
v ramci kritéria budou ke konkrétni hodnoté prifazeny dle linearni zavislosti mezi
meznimi hodnotami).
x1<75% 25
75 % <x1 <100 % 62.5 - 0.50*x1
100 % <x1 <150 % 37.5-0.25*x1
x1>150 % 0
75 % 25,0
80 % 22,5
85 % 20,0
90 % 17,5
95 % 15,0
100 % 12,5
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110 % 10,0
120 % 7,5
130 % 5,0
140 % 2,5
150 % 0,0

2. Uspora energie

Indikator x2 - velikost Gspory energie. Procentni podil energie usporené realizaci
projektu [(1-(spotreba energie po realizaci / spotreba energie pred
realizaci))*100] (vysledné body v ramci kritéria budou ke konkrétni hodnoté
prirazeny dle linearni zavislosti mezi krajnimi hodnotami).

Pocéet bodt

x2<10 % 0
10 % <x2 <60 % 0.25*x2-2.5
x2 > 60 % 12,5
60 % 12,50
55 % 11,25
50 % 10,00
45 % 8,75
40 % 7,50
35% 6,25
30 % 5,00
25% 3,75
20 % 2,50
15 % 1,25
10 % 0,00

3. Dosazeny energeticky standard budovy po rekonstrukci

Indikator x3 - velikost primérného soucinitele prostupu tepla obalkou budovy
Uem po rekonstrukci [\N/(mQ.K)] ve vztahu k pozadované hodnoté této veliciny
Uemn,rq Stanovené podle CSN 73 0540-2 (vysledné body v ramci kritéria budou ke
konkrétni hodnoté prirazeny dle linearni zavislosti mezi krajnimi hodnotami).

Pocet bodu

x3 < 0,50*Uermnirg 12,5
O,SO*Uem,N,rq <x3< 1,00* Uem,N,rq 25 - 25*X3/Uem,N,rq
x3 > 1,00% Uenpirg 0
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OISO*Uem,N,rq 12,50
0155*Uem,N,rq 11,25
OIGO*Uem,N,rq 10,00
0165*Uem,N,rq 8,75
0170*Uem,N,rq 7,50
0175*Uem,N,rq 6,25
OISO*Uem,N,rq 5,00
0185*Uem,N,rq 3,75
0190*Uem,N,rq 2,50
0195* Uem,N,rq 1,25
1100* Uem,N,rq 0,00

2) Ekologicka relevance projektu

1. Mérna financni naroc¢nost sniZzeni emisi sklenikovych plynt [tis. Ké/ t CO,.rok]

Indikator x4 - sniZzeni emisi sklenikovych plynt. Mérna finanéni naro¢nost

z celkovych zpUsobilych investi¢nich naklad bez DPH vztaZzena k CO, (vysledné
body v ramci kritéria budou ke konkrétni hodnoté prirazeny dle linearni zavislosti

mezi krajnimi hodnotami).

Pocet bodu

x4 <70 30
70 < x4 <370 37-0.1*x4

x4 > 370 0
70 30

100 27

130 24

160 21

190 18

220 15

250 12

280 9

310 6

340 3

370 0
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2. Mérna narocnost na usporu energie [tis. K¢/GJ]
Indikator x5 - mérna naroc¢nost na usporu energie. Mérna financni naro¢nost Pocet bodti
z celkovych zpUsobilych investi¢nich nakladt bez DPH vztazena k Gspore energie
(vysledné body v ramci kritéria budou ke konkrétni hodnoté prirazeny dle linearni
zavislosti mezi krajnimi hodnotami).
x5<5 20
5«<x5<15 30 - 2*x5
x5>15 0
5 20
6 18
7 16
8 14
9 12
10 10
11 8
12 6
13 4
14 2
15 0

3.4.3 SCHVALOVANI A VYBER ZADOSTi

e Fond zaddost s bodovym ohodnocenim a s doporu¢enim o vysi podpory predlozi
k projednani Radé Fondu.

¢ Rada Fondu posoudi a doporuci ministrovi projekty ke schvaleni a projekty k zamitnuti.

* Fond predlozi ministrovi projekty doporuc¢ené Radou Fondu a odsouhlasené kupci AAU
k rozhodnuti o poskytnuti podpory do 30 dnli od vydani stanoviska Rady Fondu.

» Po predlozeni vSech poZzadovanych dokumentt dle prilohy ¢. 9 smérnice ¢. 7/2010 bude
s zadatelem uzavrena smlouva.

4 ZADAVACI RiZENi

Prijemce podpory (dale téZ zadavatel) je pri zadavani zakazky na realizaci podporovaného opatreni
povinen vzdy postupovat dle pravidel uvedenych nize. Prijemce podpory je dale povinen pribézné
dopliovat informace o verejnych zakazkach, které souviseji se zpUsobilymi vydaji projektu, o
vybranych dodavatelich, o jednanich hodnotici komise apod., a to prfimo predanim pozadovanych
priloh na piislusném krajském pracovisti SFZP.

18



Dulezita upozornéni:

Za dodrzeni pravidel pro vybér dodavatele je odpoveédny prijemce podpory. Ani skute¢nost, ze
Fond neshledal pfi kontrole vybéru dodavatele zavady a administraci akce neukondil, prijemce
podpory této odpoveédnosti nezbavuije.

Pri podezreni na poruseni pravidel pro vybér dodavatele kdykoliv v pribéhu konani zakazky
(realizace akce) je Fond opravnén vyzvat prijemce podpory knapravé, pfipadné pozada o
stanovisko Urad pro ochranu hospodarské soutéze (dale téz UOHS).

Pri zjiSténi nedostatk(, které ovlivnily nebo mohly ovlivnit vybér dodavatele, bude dalsi
administrace akce v rdmci programu Zelena tsporam (dale téz ZU) pozastavena a podpora
nebude poskytnuta. Z toho dlvodu je ucelné, aby si zadavatel vyminil moznost (v zadavaci
dokumentaci) zruSeni zadavaciho fizeni na dodavatele pro pfipad, Ze na akci nebude podpora v
ramci ZU poskytnuta, pifpadné aby odpovidajici podminku obsahovala smlouva na realizaci
zakazky.

Pokud prijemce podpory nepredlozi doklady pozadované Fondem ve stanoveném terminu, nebude
vydana Smlouva o poskytnuti dotace.

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakdzce a zaznamy o elektronickych ukonech
souvisejici s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vsech dokument( v listinné
¢i elektronické podobé, jejichz porizeni v pribéhu vybérového fizeni, popr. po jeho ukonceni
vyZaduji tyto Postupy pro zadavani zakazek na realizaci podporovanych opatreni (dale jen
postupy”).

Doba, po kterou musi byt prijemci veskeré originalni dokumenty souvisejici s realizaci zakazky
uchovany, je stanovena v pravnim aktu o poskytnuti dotace nebo zavaznych predpisech
upravujicich oblast zadavani zakazek, nejméné vsak po dobu 10 let od finan¢niho ukonceni
projektu,

Zahajeni procesu zadavaciho fizeni na stavebni prace a dodavky musi byt uskuteénéno az po
akceptaci Zadosti Fondem, toto ustanoveni se netyka verejnych zakazek malého rozsahu. O tomto
zahajeni zadatel informuje pisemné Fond.

Pfi Fizenich pro vybér dodavatele sluzeb, stavebnich praci ¢i dodavek, jakoZ i zadavani koncesnich
smluv, je prijemce podpory povinen dodrzovat zdkon ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, v
platném znéni (déle jen ,zdkon o verejnych zakazkach™), respektive zadkon ¢. 139/2006 Sb., o
koncesnich smlouvach a koncesnim fizeni, v platném znéni (déle jen ,koncesni zakon™).

4.1 NALEZITOSTI ZADAVACIHO RIZENI MIMO REZIM ZAKONA

Zadavatel je povinen dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace. Tato ¢ast pokyn( se vztahuje na zakézky malého rozsahu a zakazky, které neni
zadavatel povinen zadavat postupem uvedenym v ¢asti druhé a treti zakona ¢. 137/2006 Sb., o
verejnych zakéazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,Zakon"), napr. podlimitni zakazky
zadavané sektorovymi zadavateli, zakdzky zadavané jinymi nez verejnymi zadavateli, zakazky, u
kterych je jinak mozno pouzit obecnou vyjimku podle § 18 odst. 1 pismena j) Zakona.

Verejné zakazky uvedené v predchozim odstavci se ¢leni na:
a) zakazky malého rozsahu, které se dale ¢leni na:

i. ZMR 1. kategorie, jejichz predpokladand hodnota bez DPH nepresahuje 200.000
K¢, a v pripadé stavebnich praci nepresahuje 600.000 K¢,
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i. ZMR 2. kategorie, jejichz predpokladana hodnota bez DPH presahuje 200.000 K¢,
resp. v pripadé stavebnich praci 600.000 K¢, a zaroven nepresahuje 800.000 a
v pripadé stavebnich praci nepresahuje 3.000.000 K¢,

iii. ZMR 3. kategorie, jejichz predpokladana hodnota bez DPH presahuje 800.000 K¢,
resp. v pripadé stavebnich praci 3.000.000 K¢, a zaroverni nedosahuje 2.000.000 a
v pripadé stavebnich praci nedosahuje 6.000.000 K¢,

b) zakazky s vyssi hodnotou, které se dale ¢leni na:

i. ZVH 1. kategorie, jejichz predpokladana hodnota bez DPH nedosahuje 20.000.000

K¢,
ii. ZVH 2. kategorie, jejichz predpokladand hodnota bez DPH <¢ini nejméné
20.000.000 Ke.

V takovém pripadé je zadavatel povinen zadavaci Fizeni zrusit a zakazku zadat v novém Fizeni.
V novém zadavacim fizeni zadavatel vyzve k podani nabidek minimalné tfi zajemce. Mize pritom
vyzvat k podani nabidek i ty zajemce, kteri podali nabidku v predchozim zruseném Fizeni.
V pripadé€, ze zadavatel obdrzi méné nez tri nabidky i v novém zadavacim rizeni, miZe zadavatel
zadavaci Fizeni zruSit nebo uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery podal nejvhodné¢jsi nabidku,
pripadné jedinou nabidku.

4.2 VYBEROVE RiZENI NA ZADANI VEREJNYCH ZAKAZEK UVEDENYCH V BODU 4.1

Vybérové fizeni Ize zahajit prostiednictvim:

a) Odeslanim vyzvy k podani nabidek konkrétnim zajemcdm.

b) Kombinaci zplsobu a) a zaroven uverejnénim oznameni o zahajeni vybérového frizeni.
Oznadmeni o zahajeni vybérového rizeni mlze byt zverejnéné v tisku, internetovych
strankach zadavatele, pripadné jinych internetovych strankach, které jsou relevantnim
informacnim zdrojem pro mozné dodavatele, nebo jinym vhodnym zptsobem.

c) V pfipadé, Ze je zadavatelem obec nebo kraj, musi byt oznameni vzdy zverejnéno na
Uredni desce.

Zadavatel vyzve pouze takové uchazece, o kterych ma informace, Ze jsou schopni pozadovanou
zakazku plnéni radn€ a vcas dodat, tzn., ze spliuji alespor profesni kvalifikaéni predpoklady
k pInéni zakazky. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh zajemcd, neni-li to odvodnéno
predmétem plnéni zakazky ¢i jingmi zvlastnimi okolnostmi (toto ustanoveni neplati pri opakovani
zruSeného zadavaciho fizeni dle ¢l. 4.1 téchto pokynu).

Soucasti oznameni o zahajeni vybérového rizeni, resp. vyzvy k podani nabidek musi byt poZadavky
na predmét zakazky a podminky jejiho plnéni. Oznadmeni o zahajeni vybérového rizeni, resp. vyzva
musi obsahovat alespon tyto Udaje:

a) identifikacni Gdaje zadavatele (obchodni firmu/nazev/jméno, sidlo/misto podnikani a
IC, bylo-li pridéleno);

b) néazev a popis predmétu zakazky;

c) predpokladana hodnota zakazky bez DPH;

d) Ihdta a misto pro podani nabidky;

e) zakladni hodnotici kritérium, zda jim je nejnizsi nabidkovad cena nebo ekonomicka
vyhodnost nabidky;
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f)
g)
h)

)

informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci rizeni dle zakona ¢. 137/2006 Sb.;
informaci o tom, v jakém jazyce mUze byt nabidka podana;

odkaz na program Zelena usporam;

odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa;

podminky poskytnuti zadavaci dokumentace v pripadé, Ze existuje zadavaci
dokumentace jako samostatny dokument. V pripad€, Ze zadavaci dokumentace
neexistuje jako samostatny dokument, tvofi prilohu ozndmeni o zahjeni vybérového
rizeni, resp. vyzvy k podani nabidek.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat minimaln€ nasledujici tdaje:

a)

b)

d)
e)

Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek, jaké
Udaje tykajici se predmeétu zakazky, jeho realizace maji uchazedi v nabidkach uvést, aby
mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné€ srovnavat a vyhodnotit soulad nabidky se
zadavatelem vymezenymi podminkami, napf. pozadavky na prokazani kvalifikace
uchazece v pripadech, kdy je to relevantni, pozadavek predlozeni navrhu smlouvy
vCetné obchodnich podminek ze strany uchazece, atd.).

Pozadavek na zpUsob zpracovani nabidkové ceny.

Hodnotici kritéria a metodu jejich hodnoceni v pripadé, ze je zadkladnim hodnoticim
kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, musi mit dil¢i kritérium nabidkova cena vahu
nejméné 80 % v pripadé zakazek na stavebni prace a nejméné 60 % v pripadé zakazek
na dodavky a/nebo sluzby a spliovat dalsi pozadavky uvedené v ¢l. 4.5 téchto pokynu.

Doba a misto plnéni zakazky.
Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti.

4.2.1 Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 1. kategorie:

primy nakup (v tomto pripadé je zadavatel povinen predlozit dodavatelem vystaveny
ucetni doklad);

zadavatel muze (ale neni povinen) dokladovat realizaci primého nakupu kromé
Ucetniho dokladu také pisemnou objednavkou pInéni potvrzenou dodavatelem (mozno
e-mailovou formou);

zadavatel Fondu pisemné prohlasi, Ze mu neni znamo, Ze by cena obvykla v misté pInéni

(pri zabezpeceni srovnatelné kvality) byla niZsi nez cena zadané zakazky.

4.99 P 4vani zakazel 16t hu 2. | .

vyzva minimalné tfem zajemclm k predlozeni nabidky nebo kombinace vyzvy
minimalné tfem zajemcdm a pripadné uverejnéni oznameni o zahajeni vybérového
rizeni (obce a kraje uverejnuji vzdy na Gredni desce);

Ihdta pro podani nabidek minimalné 14 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uverejnéni
oznameni;

zaznam poveérené osoby zadavatele o posouzeni a hodnoceni nabidek. Povérena osoba,
ktera musi byt nepodijata ve vztahu k uchaze¢im o verejnou zakazku, provadi: kontrolu
Uplnosti nabidek (zda nabidka obsahuje vSechny nalezitosti uvedené v zadavacich
podminkach), posouzeni nabidek (zda nabidka splhuje poZadavky uvedené
v zadavacich podminkach), hodnoceni nabidek (hodnoceni se provadi pomoci
hodnoticich kritérii, ktera byla uvedena v zadavacich podminkach);
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4.2.3

rozhodnuti povérené osoby zadavatele o vyb&ru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé¢
stanovenych kritérii uvedenych ve vyzvé (nemusi byt ustanovena hodnotici komise);

informovani uchazecl o vysledku vybérového fizeni;

uzavreni smlouvy s dodavatelem po uplynuti IhGty pro podani namitek, pripadné po
jejich vyporadani (Ihdata pro podani namitek je 5 dni od doruceni informace o vysledku
vybérového Fizeni;

pripadné rozhodnuti zadavatele o zruseni vybé&rového Fizeni.

vyzva minimalné trfem zajemclim k predloZzeni nabidky nebo kombinace vyzvy
minimalné tfem zajemcdm a pripadné uverejnéni oznameni o zahajeni vybérového
(obce a kraje uverejniuji vzdy na Gredni desce);

Ihdta pro podani nabidek minimaln€ 14 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uverejnéni
oznameni;

%

ustanoveni alespon triclenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek;

zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporuc¢enim nejvhodnéjsi nabidky.
Hodnotici komise, jejiz ¢lenové musi byt nepodjati ve vztahu k uchaze¢dim o verejnou
zakazku, provadi: kontrolu Gplnosti nabidek (zda nabidka obsahuje vsechny naleZitosti
uvedené v zadavacich podminkach), posouzeni nabidek (zda nabidka spliuje
pozadavky uvedené v zadavacich podminkach), hodnoceni nabidek (hodnoceni se
provadi pomoci hodnoticich kritérii, ktera byla uvedena v zadavacich podminkach);

rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné&jsi nabidky;
informovani uchazect o vysledku vybérového rizeni;

uzavreni smlouvy s dodavatelem po uplynuti IhGty pro podani namitek, pripadné po
jejich vyporadani (Ihdta pro podani namitek je 5 dni od doruceni informace o vysledku
vybérového Fizeni;

pripadné rozhodnuti zadavatele o zruseni vybé&rového Fizeni.

424 P \4vani zakézel £ hod 1.1 .

vyzva minimalné péti zajemcam k predlozeni nabidky nebo kombinace vyzvy minimalné
péti zajemclm a zaroven uverejnéni oznameni o zahajeni vybérového;

Ihdta pro podani nabidek minimalné 15 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uverejnéni
oznameni;

%

ustanoveni alespon tri¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek;

zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporucenim nejvhodnéjsi nabidky.
Hodnotici komise, jejiz ¢lenové musi byt nepodjati ve vztahu k uchaze¢im o verejnou
zakazku, provadi: kontrolu Uplnosti nabidek (zda nabidka obsahuje vSechny nalezitosti
uvedené v zadavacich podminkach), posouzeni nabidek (zda nabidka spliuje
pozadavky uvedené v zadavacich podminkach), hodnoceni nabidek (hodnoceni se
provadi pomoci hodnoticich kritérii, ktera byla uvedena v zadavacich podminkach);

rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné&jsi nabidky;
informovani uchazect o vysledku vybérového rizeni;
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- uzavreni smlouvy s dodavatelem po uplynuti Ihity pro podani namitek, pripadné po
jejich vyporadani (Ihdta pro podani namitek je 5 dni od doruceni informace o vysledku
vybé&rového Fizeni);

- pfipadné€ rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového Fizeni.

Zakazka muze byt zadana také prostirednictvim obchodni verejné soutéze dle zdkona
¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, v platném znéni, § 281 az 288. Zadavatel v tomto
pripadé spini obdobné (tzn. v plném rozsahu) vsechny pozadavky podle predchoziho

7 vz

odstavce, které nejsou v rozporu s kogentni ¢asti Upravy verejné obchodni soutéze v zakoné
¢.513/1991 Sb.

4.25 P 4vani zakézel £ hod 21 .

- tyto zakazky musi zadavatel zahajit postupem upravenym v§ 21 odst. 1) pism. a)
Zakona - otevirenym fizenim;

- odeslani oznameni o zakazce k uverejnéni na ISVZUS (informacni systém o verejnych
zakazkach - uverejnovaci subsystém);

- oznameni o zakazce, pripadné zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné
pozadavek na kvalifikaci v rozsahu § 53 Zakona;

- zadavaci dokumentace by méla obsahovat informaci, Zze nejde o zadavaci rizeni podle
zdkona ¢. 137/2006 Sbh., ale o analogicky postup zadani zakazky;

- Ihdta pro podani nabidek minimalné 35 dni ode dne odeslani oznameni;
- ustanoveni alespon péticlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek;
- zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporucenim nejvhodnéjsi nabidky;

vevs

- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné¢jsi nabidky;
- informovani uchazect o vysledku vybérového rizeni;

- uzavreni smlouvy s dodavatelem po uplynuti lhity pro podani namitek, pripadné po
jejich vyporadani (Ihdta pro podani namitek je 5 dni od doruceni informace o vysledku
vybérového rizeni;

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni vybérového fizeni.

Zakazka muize byt zadana také prostrednictvim obchodni verejné soutéze dle zakona ¢.
513/1991 Sb., obchodni zakonik, v platném znéni, § 281 az 288. Zadavatel v tomto pripadé
spini obdobné (tzn. v plném rozsahu) vSechny pozadavky podle predchoziho odstavce,
které nejsou v rozporu s kogentni ¢asti Upravy verejné obchodni soutéze v zakoné (.
513/1991 Sb.

Jakékoli vyse uvedené zakazky mulize zadavatel zadat postupem upravenym v § 21 odst. 1) pism. a)
Zakona - otevi‘enym rizenim. Jakékoli vySe uvedené zakazky, které splnuji podminky uvedené v §
25 Zakona, mize zadavatel zadat postupem upravenym v § 21 odst. 1) pism. f) Zakona -
zjednodusenym podlimitnim Fizenim.
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Zadani zakazky malého rozsahu je Fondem kontrolovano zpé€tné aZz po jeho realizaci. Prijemce
podpory predlozZi ke kontrole doklady o zakazce pred vydanim Smlouvy o poskytnuti dotace
prokazujici transparentni a nediskriminaéni prabéh zadavaciho rizeni. Témito doklady jsou:

a) v pripadé, ze predpokladana hodnota zakazky presahuje 200 000 K¢, resp. 600 000 K¢ u
stavebnich praci:

D

2)
3)
4)

5)
6)

7
8)

9

kopie oznameni/vyzvy o zahajeni vybérového frizeni, véetné dokladl prokazujicich jejich
odeslani. Obce a kraje navic dolozi kopii informace zverejnéné na Gredni desce;

zadavaci podminky (kopie zadavaci dokumentace);

seznam zucastnénych uchazecq;

kopie zaznamu z posouzeni a hodnoceni nabidek, ktery musi obsahovat minimalné tyto
Udaje:

- seznam posouzenych nabidek;

- zdGvodnéni vyrazeni predlozené nabidky (pokud byla néjaka nabidka vyrazena);
- popis zplsobu hodnoceni nabidek;

- vysledek hodnoceni;

- Udaj o sloZeni hodnotici komise;

- prohlaseni kazdého ¢lena hodnotici komise/povérené osoby o jeji nepodjatosti;
kopie nabidky vitézného uchazece;

kopie ozndmeni o vysledku vybé&ru nejvhodné;jsi nabidky nedspésnym uchazeciim véetné
doklad( prokazujicich jejich odeslani;

kopie smlouvy s vybranym dodavatelem;
prohlaseni o tom, Ze zadavateli neni znamo, Ze by cena obvykla v misté pInéni (pri

evvs

zabezpeceni srovnatelné kvality) byla nizsi nez cena zadané zakazky;

sdéleni, jakym zplsobem zadavatel vyridil ndmitky podané proti vysledku zadavaciho
rizeni, pripadné prohlaseni, ze proti vysledku nebyly podany zadné namitky (editovatelny
vzor prohlaseni zadavatele ma prijemce podpory kdispozici v sekci Dokumenty ke
stazeni na strankach http://verejne-budovy.zelenausporam.cz/cz/);

10) pripadné dalsi dokumenty stanovené manazZerem projektu.

b) v pripadé, Ze predpokladana hodnota zakazky nepresahuje 200 000 K¢, resp. 600 000 K¢ u
stavebnich praci:

D

prohlaseni o tom, Ze zadavateli neni znamo, Ze by cena obvykla v misté pInéni (pri
zabezpecleni srovnatelné kvality) byla nizs$i nez cena zadané zakazky (editovatelny vzor
prohlaseni zadavatele ma prijemce podpory k dispozici v sekci Dokumenty ke stazeni na
strankach http://verejne-budovy.zelenausporam.cz/cz/);

2) kopie smlouvy s dodavatelem, popr. Gcetni doklad vystaveny dodavatelem dokladujici

primy nakup; zadavatel mlzZe dokladovat realizaci primého nakupu kromé ucetniho
dokladu také pisemnou objednéavkou plInéni potvrzenou dodavatelem.

Zadani zakazky s vy$$i hodnotou je SFZP kontrolovano prabézné, ve dvou fazich:

I.  kontrola zadavacich podminek;

Il. kontrola dkonl zadavatele v ramci zadavaciho rizeni.
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Vyjimkou je kontrola zakadzek malého rozsahu (véetn€ podpory fyzickym osobam), kde bude
kontrola probihat ex-post, nebude-li dle charakteru zakazky stanoveno jinak.

V ramci kontroly ad 1) predlozi prijemce podpory Fondu zadavaci dokumentaci a ndvrh oznameni
o zakazce/vyzvy kpodani nabidky. Fond se vyjadii ktémto dokumentdm vterminu do 30
kalendarnich dnl od predlozeni kompletni dokumentace. Prijemce podpory neni povinen vyckat na
vysledky kontroly zadavaci dokumentace Fondu. Pokud vSak Fond zjisti, Zze jsou zadavaci podminky
v rozporu pravnimi predpisy nebo timto predpisem, bude kontaktovat UOHS a MZP, coZ muize
vést ke zruSeni zadavaciho Fizeni ¢i neposkytnuti dotace.

Doklady, které je prijemce podpory povinen predlozit Fondu ke kontrole:
1) néavrh ozndmeni o zakazce / vyzva k podani nabidky a prokazani spinéni kvalifikace;
2) zadavaci dokumentace;
3) pfripadné dalsi dokumenty stanovené manazerem projektu.

V ramci kontroly ad Il) je prijemce podpory, mimo dodani niZze uvedenych dokladd, povinen
oznamit Fondu nejméné 10 pracovnich dni predem termin prvniho a s dostatecnym predstihem i
kazdého nasledného jednani hodnotici komise a umozni zastupci Fondu ucastnit se tohoto (resp.
téchto) jednani. Zastupce Fondu se Gcastni jednani hodnotici komise, na kterém obdrzi kopii
zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek, kterou po kontrole zalozi do slozky projektu.

Doklady, které je prijemce podpory povinen predlozit Fondu ke kontrole:
1) prohlaseni, Ze v uverejnéném oznameni / vyzvé a zadavaci dokumentaci nebyly
provadény Gpravy, nebo specifikaci a divody provedeni téchto oprav;

2) zadosti o dodatecné informace kzadavaci dokumentaci, véetné odpovédi na tyto
zadosti nebo prohlaseni, ze takovéto zadosti nebyly podany;

3) protokol o otevirani obalek,
4) rozhodnuti zadavatele o jmenovani komise pro otevirani obalek a hodnotici komise;

5) zaznam o posouzeni kvalifikace (mGze byt soucasti zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek, nebo protokolu z jednani hodnotici komise);

6) zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek;
7)  prohlaseni kazdého ¢lena hodnotici komise o jeho nepodjatosti;

8) rozhodnuti zadavatele o vylouceni uchazece ze zadavaciho rizeni nebo prohlaseni
zadavatele, Ze ze zadavaciho fizeni nebyl zadny uchaze¢ vyloucen;

9) oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky véetné dokladl prokazujicich, Zze ho zadavatel
odeslal vSem uchazecdm, kteri nebyli vylouceni ze zadavaciho fizeni;

10) sdéleni, jakym zplsobem zadavatel vyridil namitky podané proti vysledku zadavaciho
rizeni, pripadné prohlaseni, ze proti vysledku nebyly podany zadné namitky;

11) nabidku vybraného uchazece;
12) kopii smlouvy s vybranym uchazecem;
13) pripadné dalsi dokumenty stanovené manazerem projektu.

Prohlaseni podle bodt 1, 2, 8 a 10 mohou byt soucasti jednoho dokumentu.

4.3 ZADAVACI RIZENI NA SLUZBY - SPRAVCE STAVBY, TECHNICKY DOZOR INVESTORA

Zadavaci fizeni na spravce stavby je samostatnou verejnou zakazkou a v pripadé, Ze prijemce
podpory takovouto zakazku zadava, je povinen dodrzovat pravidla stanovena v pfislusnych
kapitolach téchto pokyn(. Spravce stavby je poZzadovan u projektd s celkovymi investi¢nimi naklady
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nad 300 mil. K¢ Zadavaci fizeni na spravce stavby a na technicky dozor bude kontrolovano ex-
post, nebude-li dle charakteru zakazky stanoveno jinak. Provedené zadavaci Fizeni je vzdy
zkontrolovano pred vydanim smlouvy o poskytnuti dotace a pouze za predpokladu, Ze na tyto
zakazky byla pozadovana podpora. V pripadé neposkytnuti podpory na vlastni realizaci opatreni z
ddvodl na strané prijemce podpory pozbyva prijemce narok i na podporu spravce stavby nebo
technického dozoru.

s N7,

Zadavaci rizeni na realizaci podporovaného opatreni je kontrolovano pribézné, ve dvou fazich:

l. kontrola zadavacich podminek;
. kontrola Ukon( zadavatele v ramci zadavaciho rizeni.

Vyjimkou je kontrola zakazek malého rozsahu, kde bude kontrola probihat ex-post,
nebude-li dle charakteru zakazky stanoveno jinak.

V ramci kontroly ad ) predlozi prijemce podpory Fondu zadavaci dokumentaci a navrh oznameni
o zakazce / vyzvy k podani nabidky. Prislusny formular ozndmeni o zakazce, ktery specifikuje i
postup oznameni, ziska zadavatel v listinné podobé& na vybranych poboc¢kach Ceské posty, s. p.,
nebo v elektronické formé ke staZzeni na adresach: http://www.isvzus.cz a http://www.mmr.cz.

Fond se vyjadri k témto dokumentim v terminu do 30 kalendarnich dnd od predlozeni kompletni
dokumentace. Prijemce podpory neni povinen vyckat na vysledky kontroly zadavaci dokumentace
Fondu. Pokud vsak Fond zjisti, Ze jsou zadavaci podminky v rozporu s pravnimi predpisy nebo s
timto predpisem, pozada o posouzeni UOHS a MZP, coz m(ize vést ke zrudeni zadavaciho Fizeni &
neposkytnuti dotace.

Doklady, které je prijemce podpory povinen predlozit Fondu ke kontrole:
1) néavrh ozndmeni o zakazce / vyzva k podani nabidky a prokazani spinéni kvalifikace;
2) zadavaci dokumentace;
3) pfripadné dalsi dokumenty stanovené manazerem projektu.

V ramci kontroly ad Il) je prijemce podpory, mimo dodani nize uvedenych dokladd, povinen
oznamit nejméné 10 pracovnich dni predem termin prvniho a s dostate¢nym predstihem i kazdého
nasledného jednani hodnotici komise a umozni zastupci SFZP Géastnit se tohoto (resp. téchto)
jednani. U projekti s celkovymi naklady pod 10 mil. K¢ se Fond jednani hodnotici komise
neucastni, nebude-li dle charakteru zakazky stanoveno jinak. Zastupce Fondu se ucastni jednani
hodnotici komise, na kterém obdrZi kopii zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek, kterou po
kontrole zalozi do slozky projektu.

U projekti s celkovymi naklady nad 10 mil. K¢ se Fond ucastni pouze jednani hodnotici komise,
na kterém bude hodnotici komise sestavovat zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek, nebude-
li dle charakteru zakazky stanoveno jinak.

Doklady, které je prijemce podpory povinen predlozit Fondu ke kontrole:
1) prohlaseni, ze v uverejnéném oznameni/vyzvé a zadavaci dokumentaci nebyly
provadény Upravy, nebo specifikaci a divody provedeni téchto oprav;

2) zadosti o dodatecné informace k zadavaci dokumentaci, véetné odpovédi na tyto
zadosti nebo prohlaseni, ze takovéto zadosti nebyly podany;

3) protokol o otevirani obalek;
4) rozhodnuti zadavatele o jmenovani komise pro otevirani obalek a hodnotici komise;
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5) zdznam o posouzeni kvalifikace (mUze byt soucasti zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek, nebo protokolu z jednani hodnotici komise);

6) zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek;
7)  prohlasSeni kazdého ¢lena hodnotici komise o jeho nepodjatosti;

8) rozhodnuti zadavatele o vylouceni uchazecCe ze zadavaciho fizeni nebo prohlaseni
zadavatele, Ze ze zadavaciho fizeni nebyl zadny uchaze¢ vyloucen;

9) oznadmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vcetné dokladd prokazujicich, Ze ho
zadavatel odeslal vSem uchazectm, kteri nebyli vyloucéeni ze zadavaciho fizeni;

10) sdéleni, jakym zplsobem zadavatel vyridil namitky podané proti vysledku zadavaciho
fizeni, pfipadné prohlaseni, Ze proti vysledku nebyly podany zadné namitky;

11) nabidku vybraného uchazece;

12) kopii smlouvy s vybranym uchazecem;

13) pisemnou zpravu zadavatele (pouze pokud slo o nadlimitni zakazku);

14) doklady prokazujici odeslani vyzvy k podani nabidky jednotlivym zajemcim (pouze
v pripadé uziti ziednoduseného podlimitniho rizenti);

15) doklady prokazujici uverejnéni vyzvy na uredni desce (pouze v pripadé, je-li
zadavatelem obec nebo kraj);

16) pripadné dal$i dokumenty stanovené manazerem projektu.

Prohlaseni podle bodt 1, 2, 8 a 10 mohou byt soucasti jednoho dokumentu.

V pripadé projektd s celkovymi investi¢cnimi naklady nad 300 mil. K¢ je navic oproti vyse
uvedenému (v pripadé, ze zadavatel hodla zkratit IhGty v zadavacim rizeni) stanovena povinnost
zverejriiovat predbézné oznameni, které musi byt zaslano k uverejnéni v Informaénim systému o
vefejnych zakazkach a v Urednim véstniku Evropské unie v zakonem danych Ihiitach. Pokud v
daném roce nedojde k vyhlaseni zadavaciho fizeni, potom se zverejnéni predbézného oznameni
opakuje v nasledujicim kalendarnim roce.

4.5 STANOVENi HODNOTICIHO KRITERIA (ZAKAZKY ZADAVANE DLE § 21 ZAKONA C.
137/2006 SB.)

Hodnoceni nabidek mize byt provedeno vyhradné na zakladé jednoho ze dvou zakladnich
hodnoticich kritérii, tj. podle:

a) ekonomické vyhodnosti nabidky nebo
b) nejnizsi nabidkové ceny.
Zakladni hodnotici kritérium musi byt uvedeno v oznameni o zakazce a v zadavaci dokumentaci a

zadavatel ho zvoli sohledem na druh a sloZitost verejné zakazky. Popis zpusobu hodnoceni
nabidek dle hodnoticich kritérii je povinnou naleZitosti zadavaci dokumentace.

Rozhodne-li se zadavatel pro zadani verejné zakazky podle zakladniho hodnoticiho kritéria -
ekonomické vyhodnosti nabidky, stanovi vzdy dil¢i hodnotici kritéria. PFi stanoveni a vymezeni
dil¢ich hodnoticich kritérii musi zadavatel:

a) dbat nato, aby tato kritéria skute¢né vyjadrovala ekonomickou vyhodnost nabidky a aby
se vztahovala pouze k nabizenému predmétu verejné zakazky, tzn. i v pripadé zakazek
malého rozsahu nemohou byt predmétem hodnoticich kritérii kvalifika¢ni predpoklady;
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b) jednim z dil¢ich hodnoticich kritérii stanovit vZzdy nabidkovou cenu svahou pro
hodnoceni minimalné ve vysi 80 % v pripadé zakazek na stavebni prace a s vahou
minimalné ve vysi 60 % u zakazek na dodavky a/nebo sluzby;

c) stanovit takova hodnotici kritéria, ktera nesmi byt diskriminac¢ni a nesmi znevyhodriovat
urcité dodavatele;

d) jednoznac¢né odivodnit volby jednotlivych dil¢ich hodnoticich kritérii vcetné vah,
resp. dolozit, jaky je ekonomicky pfFinos téchto kritérii pro zadavatele;

e) voznameni, vyzvé nebo vzadavaci dokumentaci stanovit vahu, kterou vyjadri
v procentech;

f) dil¢im hodnoticim kritériem nemdZe byt jakakoli sankce;

g) v pripadé, Ze je dil¢i hodnotici kritérium ciseln€ vyjadritelné (napr. doba realizace, délka
zaruky, splatnost faktur), musi zadavatel v zadavaci dokumentaci stanovit maximaini a
minimalni hodnoty takovéhoto kritéria (neplati pro hodnotici kritérium nabidkova
cena);

h) v pripadé verejnych zakazek, kdy jejich predpokladana hodnota cini min. 100 mil. K¢,
subjektivné hodnotitelna kritéria nebudou (v pripadé€ jejich pouziti) mit Ghrnem vyssi
vahu nez 20 %.

4.6 OMEZENI TZV. INHOUSE ZAKAZEK

Zadavatel se poskytovateli zavaze, Ze pri zadavani verejné zakazky na realizaci projektu nevyuZzije
vyjimku uvedenou v § 18 odst. 1) pism. j) nebo § 19 odst. 3 az 6 Zakona a nezada tuto zakazku
ovladané nebo pridruzené osobé. Takovato osoba se mize zicastnit zadavaciho rizeni dle zdkona
nebo téchto pokynd, ale kvili dodrzeni zakladnich zasad zadavaciho fizeni mlze byt hodnoticim
kritériem pouze nejnizsi nabidkovéa cena. V pripadé ekonomické vyhodnosti nabidky by jakakoli jina
dil¢i hodnotici kritéria fakticky diskriminovala veskeré ostatni uchazece.

4.7 OMEZENi SUBDODAVATELU

Podminkou pro poskytnuti podpory je omezeni miry subdodavek na stavebnich projektech,
pricemz maximalni pripustny objem subdodavek na akci mize dosahnout max. 30 % z objemu
stavebnich naklad( akce. Za subdodavku je pro tento Ucel povazovana realizace dil¢ich zakazek
stavebnich praci jinymi subjekty pro vit€ze zadavaciho Fizeni.

4.8 UVEDENIi ZDROJE FINANCOVANI

Zadavatel je povinen uvést v oznameni o zakazce a vyzvé, Ze projekt bude spolufinancovan ze
zdroji EU. Tato povinnost se tyka i verejnych zakazek, které zadavatel zadava postupem podle §
21 zadkona €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpis.

9 4 ~ v z v ¥ s ~ s z z e z o ~ v v s ~ s z
4.9 OMEZENi MOZNOSTI POUZITi UZSIHO RiZENi A OMEZENi POCTU ZAJEMCU PRI UZSiM RIiZENI

V pripadé, Ze se zadavatel rozhodne zadat zakazku v tzv. uzsim fizeni podle § 21 odst. 1 pism.
b) Zakona, je povinen vyzvat k podani nabidky minimalné 10 zajemcd. Bude-li zadavateli
podano méné nez 10 zadosti o ucast, musi zadavatel vyzvat k podani nabidky vSechny zajemce,

or v 1 LXxs

ktefi podaji zadost o ucast a prokazi spInéni kvalifikace.

Na pripadném losovani je zadavatel povinen umoznit Gcast zastupci Fondu a informovat ho o
terminu provadéni nahodného vybéru losem minimalné 10 pracovnich dni predem.
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V oznadmeni o zakazce je zadavatel povinen vymezit zplsob (postup pri) omezeni poctu zajemcd,
které vyzve k podani nabidky. Zakon definuje 3 zakladni zplsoby, kterymi Ize omezovani poctu
zajemcl provést:

1) na zakladé kvalifikacnich predpokladti / pozadavka, tj.:

a) v pripadé verejného zadavatele na zdkladé miry naplnéni Grovné prokazanych
ekonomickych a financnich kvalifikacnich predpokladd (nad rdmec minimalné
pozadované urovné€) a/nebo na zakladé miry naplnéni dGrovné prokazanych
technickych kvalifikacnich predpokladd (opét nad ramec minimalné pozadované
urovn¢), které verejny zadavatel pozadoval prokazat v prislusném zadavacim fizeni,
popfipadé na zakladé jen nékterych z takto pozadovanych kvalifikacnich
predpokladd;

b) v pripadé sektorového zadavatele na zakladé miry naplnéni Urovné prokazané
ekonomické zpUsobilosti (nad ramec minimalné pozadované Urovné) a/nebo miry
naplnéni Grovné prokazané financni zpusobilosti a/nebo technické zplsobilosti
(nad ramec minimalng& pozadované Grovné), kterou sektorovy zadavatel pozadoval
prokazat v prislusném zadavacim fizeni, popripad€ na zakladé jen n€kterych z takto
vymezenych kvalifika¢nich pozadavkd;

2) na zakladé nahodného vybéru provedeného losem,

a) losovani za dohledu notare provede verejny zadavatel v souladu se zasadami
nediskriminace a transparentnosti, Ucastnit se losovani maji pravo zajemci, kterych
se vybér losem tyka;

b) o terminu losovani je zadavatel pisemné vyrozumi nejméné 5 dnl pred losovanim,
nebo

3) na zakladé kombinace podle bodii 1) a 2).

4.10 POSTIHY ZA PORUSENI PRAVIDEL PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Postihy stanovené v této kapitole budou pouzivany pri dodate¢ném zjisténi poruseni pravidel pro
zadavani verejnych zakazek zadavanych postupy podle c¢lankd 4.1 a 4.2 téchto pokynl (zakazky
malého rozsahu, zakazky s vy$si hodnotou), v situaci, kdy jiz byla vyplacena alespon ¢ast dotace.
Procento odvodu se bude tykat ¢asti dotace, kterda ma byt poskytnuta ve vazbé na prislusnou
smlouvu o dilo. Tyto postiny neni moZné uplatnit u verejnych zakazek zadavanych v zadavacim

fizeni podle druhé casti zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakéazkach, ve znéni pozdéjsich
predpisa.

Procento
et z hodno
Charakter poruseni . . . z ty
. Popis poruseni pravidel zakazky
pravidel o .
(zpusobilych
vydaji)
Administrativni - nedodrzeni zdkonné lhaty pro uzavieni smlouvy o dilo
pochybeni nemajici s vitéznym uchazeéem;
vliv.  na ysledek vy o e o ,
v ha o Vysiec - nezverejnéni vysledk( zadavaciho Fizeni dle Inat danych
vybérového Fizeni . .
Zakonem;
- zadavatel neuvedl zplsob omezeni poctu zajemcu
v uzsim fizeni za dodrzeni podminky transparentnosti
(napr. zadavatel nemusel omezit pocet zajemcu, protoze
max. pocet zajemcl a pocet zadjemcU splnujici kvalifikaci 0%
(o]
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byl shodny);
- administrativni pochybeni ve vyplInéni formulari k VZ;

- nestanoveni objektivnich kritérii pro omezeni poctu
zadjemcUll, jez budou vyzvani k podani nabidek, které
nemohlo ovlivnit poradi Uspésnosti nabidek (napfr.
zadavatel v oznameni uzsiho fizeni stanovil jiny zplsob
omezeni poctu zajemcl nez ten, ktery ve skutecCnosti
provedl, nicméné o jiném zplsobu omezeni poctu
zajemcu byli zajemci informovani);

Netransparentni
vybér zajemcd pfri
omezeni jejich poctu

- omezeni poctu zdjemct ndhodnym vybérem losem
nesplriovalo podminky stanovené zakonem;

- nedoslo k primérenému prodlouzeni IhGty pro podani
zadosti o Gcast ¢i Ihity pro podani nabidek, pokud jsou
provedené zmeény rozsahlejsiho charakteru v zadavaci
dokumentaci nebo jsou ucin€ény v kratké dobé pred
ukoncenim béhu prislusné Indty ze strany zadavatele;

- nestanoveni objektivnich kritérii pro omezeni poctu
zajemcl, ktefi budou vyzvani k podani nabidek, které
mohlo ovlivnit poradi Uspésnosti nabidek (zadavatel
neuvedl voznadmeni zadavaciho frizeni zpUsob omezeni

poctu zajemct v uzsim fizeni, pricemz o zplsobu omezeni
nebyli zdjemci predem informovani);

- nedostatecné oddvodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
pokud verejny zadavatel vybral jako nejvhodnéjsi nabidku
jiného uchazece, nez jak odpovidd doporuceni hodnotici
komise - toto poruseni nenastane, pokud zadavatel
nevybral jako nejvhodnéj$i nabidku jiného uchazece, nez

jak mu bylo doporuéeno hodnotici komisi;

- v pripadé hodnoceni nabidek na zakladé zakladniho
kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky nebudou urceny
procentualni vahy jednotlivych dil¢ich hodnoticich kritéri;

20 %

2%

5%

10 %

25 %

Nezakonna omezeni
uprednostnujici
urcity subjekt

- nastaveni technickych standardd, které jsou pfilis
specifické a uprednostiuji urcity subjekt (napr. pripady,
kdy zadavatel vZD odkazoval na specifickd oznaceni
vyrobk(), pokud se jedna o nezanedbatelnou miru, ktera
mohla ovlivnit soutéZ mezi subjekty. Pripady, kdy jsou
neékteri zdjemci znevyhodinovani kvali nezdkonnym
omezenim vZD nebo vyzvé (napr. povinnost mit sidlo
nebo zastupce vzemi nebo regionu, nemoznost
zahrani¢niho dodavatele prokazovat splnéni kvalifikace ci
jeji ¢asti prostfednictvim vypisu ze zahrani¢niho seznamu

25 %
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¢i prostrednictvim zahraniéniho certifikatu apod.);

Pouziti nezakonnych
vybé&rovych kritérii

- uziti vybérovych kritérii pro zadani zakazky, které nejsou
ve shodé s kritérii uvedenymi zadavatelem v ZD;

25 %
- nespravné Ci diskriminujici uziti vybérovych kritérii, které 10 %
ovlivnilo poradi zadjemct o VZ;
- hodnotici kritéria uvedena v ZD nebo vyzvé jsou nejasné .
definovana; 10 %
-zaména dil¢ich kritérii hodnoceni nabidek s kvalifika¢nimi
kritérii v pripad€, Ze mohlo dojit k ovlivnéni UspésSnosti 10 %
nabidek;
- nesplnéni kvalifikace vitéznou nabidkou ve VIV{; * (25 %)
(o]
- neopravnéné vylouceni zajemce, u kterého nelze zjistit, ze * (10 %)
by jim podana nabidka byla vitézn4; ?
- neopravnéné vylouceni zajemce, ktery mél zvitézit;
* (25 %)
Nedostate¢na nebo | Popis v ZD nebo vyzv€ je nedostatec¢ny nebo diskriminujici
diskriminujici
definice obsahu
zakazky 25 %
Nedodrzeni Ihiat pro | - vyzva k podani N nebyla zverejnéna po celou dobu
zvefejnéni trvani InGty pro podani N, pricemz tento postup mohl 10 %
mit vliv na vybé&r nejvhodnéjsi nabidky;
Nedochovani - zadavatel nedoloZil jasny zpusob hodnoceni a vybéru
dokumentace z nabidek (napf. zaznam zprojednani a vybéru
hodnoceni nabidek podanych nabidek neobsahuje zplsob hodnoceni 95 %
(o]

podle vahy jednotlivych kritérii a ani jinak neni
dokumentovan zplsob vypoctu bodd u jednotlivych
nabidek);

Vyjednavani béhem
postupu pridélovani
zakazky

- smlouva byla pridélend béhem oteviené nebo tajné
procedury, ale zadavatel vyjednaval s Ucastnikem
vybérového fizeni béhem postupu pridélovani zakazky
s vyjimkou diskuze zamérené pouze k upresnéni nebo
doplnéni jejich nabidky nebo specifikovani zavazk(
smluvnich stran;

25 % z ceny
zakazky

Snizeni rozsahu
zakazky bez zmény

- smlouva byla pridélena v souladu s pravnimi predpisy,
nasledné doslo k snizeni rozsahu zakazky smlouvy, aniz
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ekonomického doslo k primérenému snizeni hodnoty zakazky (i kdyby Hodnota

zékladu zadani (tj. byla ¢astka sniZeni pouZita k provedenti jinych praci); snizeni
zaklad pro vypocet rozsahu
dotace) zakazky
Poruseni zasady | - smlouva byla pridélena vsouladu s pravidly
rovneho zachazeni vybé€rového Fizeni, ale postup pridélovani zakazky
porusil zdsadu rovného zachazeni: 10 % z ceny
1. zadavatel zménil kritérium pro vyhodnocovani zakazky
predpokladd (kvalifikacni predpoklady nebo
dalsi predpoklady pozadované zadavatelem) a
neinformoval uchaze¢e o zméné podminek
hodnoceni a moznosti podklady doplnit;
2. zadavatel uzaviel dodatek ke smlouvé uzaviené
s vitézem vybé€rového Fizeni na zakladé zmény
podminky/podminek vybérového Fizeni ve
prospéch dodavatele, pricemz na zakladé takto
zménéné podminky/podminek byl uchazed
vybran v uzsim zadavacim fizent;
Jiné poruseni | - poruseni stanovenych pravidel, které podstatné | (NCvit - NC
stanovenych ovlivnilo nebo mohlo ovlivnit vybér nejvhodnéjsi | nej) : NCvit x
pravidel nabidky 100,
nejméné 1 %
NCvit

nabidkova cena
vitézné nabidky
NCnej - nejnizsi
nabidkova cena
(s vyjimkou
mimoradné
nizké nabidkové
ceny, ktera
nebyla  radné
zdUvodnéna).

* Je-li to mozné posoudit, rozdil mezi vitéznou nabidkou a nabidkou s nejniZsi cenou

Pokud zakazka, u které doslo k poruseni pravidel, nepredstavuje celou akci, pak vypoctené
procento odvodu se snizi umérné podle poméru hodnoty dané zakazky k hodnoté celé akce.
Pritom rozhoduijici je ta ¢ast hodnoty, z které se vychazi pfi stanoveni dotace.

4.11 PREDLOZENi PODKLADU PRO UZAVRENI SMLOUVY O POSKYTNUTI PODPORY ZE SFZP

Zadatel je povinen predlozit SFZP kompletni podklady pro uzavi‘eni smlouvy o poskytnuti podpory
ze SFZP v rozsahu dle piilohy ¢. 9 smérnice ¢ 7 /2010 MZP ve |haté 10 dnt od uzavieni piisluiné
smlouvy o dilo.

V pripadé nedodani vsech Uplnych podkladl ve vyse uvedené Ihité se Zadatel vystavuje riziku
ztraty podpory na projekt.
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